
西郷村第１１次高齢者保健福祉計画・第１０期介護保険事業計画 

策定業務委託公募型プロポーザル実施要領 

 

１ 業務名 

   令和７・８年度債務負担行為 

西郷村第１１次高齢者保健福祉計画・第１０期介護保険事業計画策定業務委託 

 

２ 目的 

西郷村高齢者保健福祉計画及び西郷村介護保険事業計画は、西郷村総合振興計画に 

盛り込まれている、保健・医療・福祉部門の計画の一つであり、高齢者施策全般に関わ

る計画として、高齢者保健福祉計画と介護保険事業計画を一体的に策定している。介

護が必要になっても住み慣れた地域で暮らし続けることができるよう、本村における

高齢者に関する福祉・介護保険のニーズを的確に把握し、分析することにより地域の

実情や特性を生かした計画を作成することを目的とする。本計画は、３か年毎の策定

を必要としており、今期計画が令和８年度末に終了するため、令和９年度から１１年

度までの３年間を計画期間とした第１１次高齢者保健福祉計画・第１０期介護保険事

業計画を策定するための必要な業務を委託する。 

 

３ 業務内容 

「西郷村第１１次高齢者保健福祉計画・第１０期介護保険事業計画策定業務委託仕

様書」に記載のとおり。 

   ただし、契約時における仕様書は、契約候補者として特定された企業等の企画提案内

容に応じ、仕様を変更する可能性がある。 

 

４ 業務期間 

   契約締結日の翌日から令和９年３月３１日まで 

 

５ 選定方法 

   本業務に対する事業者の選定は、公募型プロポーザル方式により行う。 

   本提案に参加する者（以下「参加者」という。）の提案書類及びプレゼンテーション

等により、公平に審査し適切な事業者を選定する。 

   なお、公募型プロポーザルの実施に際しては、本実施要領及び西郷村プロポーザル方

式の実施に関する規則（以下「規則」という。）（令和５年西郷村規則第１５号）に基づ

き行うこととする。 

 

 



６ 業務に要する費用 

（１） 事業費限度額 １２，７０５，０００円（税込） 

      参考見積書の金額が、業務に要する費用（事業費限度額）を超過した場合は失

格とする。なお、この金額は契約時の予定額を示すものではなく、事業の規模

を示すためのものである。 

  （２） 支払年割額 

   令和７年度 「西郷村第１１次高齢者保健福祉計画・第１０期介護保険事業計

画策定業務委託仕様書」中、アンケート調査業務に係る費用のみ 

（令和 7 年度事業限度額 ６，９８２，０００円） 

  令和８年度 残 額 

（３） 費用負担 

  受託者が業務を遂行するにあたり必要となる経費は、契約金額に含まれるもの 

  とし、村は契約金額以外の費用を負担しない。ただし、新たな村の要望事項に 

  ついては、この限りではない。 

 

７ 参加資格要件  

参加者は、次のいずれにも該当する者とする。当該要件は、特別の定めがある

場合を除き、参加表明書の提出時点において満たしておくこと。 

（１） 平成２７年４月１日以降に、国又は地方公共団体から発注された高齢者保健

福祉計画及び介護保険事業計画または、その他の福祉関係の計画策定・見直し

及びこれらに類するものを元請として受託した実績を有すること。 

（２） 地方自治法施行令（昭和２２年政令第１６号）第１６７条の４の規定のいずれ

にも該当していないこと。 

（３） 国、福島県及び本村から指名停止を受けていないこと。 

（４） 会社更生法（平成１４年法律第１５４号）第１７条の規定に基づく更生手続き

開始の申立てがなされていない（更生手続き開始の決定を受けた者を除く。）

こと。 

（５） 民事再生法（平成１１年法律第２２５号）に基づく再生手続き開始の申立てが

なされていない（再生手続き開始の決定を受けた者を除く。）こと。 

（６） 国税（法人の場合は法人税及び消費税、個人の場合は所得税及び消費税）に滞

納がないこと。 

※参加者は、所管税務署等が発行する納税証明書の原本を提出すること。 

（７） 西郷村暴力団排除条例（平成２４年西郷村条例第６号）に規定する暴力団また

は暴力団員でないこと。また、暴力団の威力の利用や暴力団に利益を供与する

等の当該条例に違反する行為がないこと。 

※別記１を記載して提出すること。 



 

８ プロポーザルの日程 

 

① 公示          令和７年６月２７日（金） 

② 質問書受付締切     令和７年７月１１日（金） 午後５時まで   

③ 質問書の回答      令和７年７月１８日（金） 

④ 参加申込書類等締切   令和７年７月２２日（火） 午後５時まで 

⑤ １次審査（書類審査）  令和７年７月２９日（火）～３０日（水） 

※参加表明者が概ね 5 者を超えた場合に事務局において実施 

⑥ １次審査結果通知    令和７年８月１日（金） 

⑦ 企画提案書等受付締切  令和７年８月１９日（火） 午後５時まで 

⑧ ２次審査（ﾌﾟﾚｾﾞﾝﾃｰｼｮﾝ） 令和７年８月２７日（水）予定※時間等は後日 

⑨ 審査結果通知      令和７年９月８日（月） 

⑩ 契約締結        令和７年９月９日（火）予定 

⑪ 業務開始        契約締結の翌日から 

 

９ 質問の受付及び回答 

（１） 提出期限 

令和７年７月１１日（金）午後５時まで（必着） 

（２） 提出方法 

プロポーザル提案書作成に関する質問書（様式第 7 号）により下記アドレスに電子

メールにより提出すること。 

電子メールアドレス：suishin@vill.nishigo.lg.jp 

（３） 回答日 

令和７年７月１８日（金） 

（４） 回答方法 

西郷村ホームページに掲載 

 

10 参加表明手続 

（１）提出書類 

   ア 参加表明書（様式第１号） 

   イ 会社概要（様式第２号） 

   ウ 委任状（様式第３号） 

   エ 業務実績（様式第４号） 

※本要領７（１）に示す実績の成果品を１件添付すること。 

   オ 業務実施体制（様式第５号） 
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   カ 配置予定技術者調書（様式第６号） 

   キ 見積書（様式第９号）※積算内訳を添付すること。 

（２）提出部数 

 上記ア～キの書類について、原本１部及びデータ形式にて提出 

（３）提出先 

   西郷村役場 健康推進課（西郷村保健福祉センター内） 

（４）提出期限 

   令和７年７月２２日（火）午後５時とする。 

（５）提出方法 

   持参又は郵送により提出すること。 

   持参の場合の受付時間は、土曜、日曜日及び祝日を除く午前９時から午後５時までと

する。なお、郵送で提出する場合は、受取日時及び配達されたことが証明できる方法

とすること。 

また、データ形式は電子メールにより提出すること。 

（６）その他 

ア 受付期間内に参加表明書類等を提出できなければ、本プロポーザルに参加で

きないこととする。 

イ 提出された参加表明書類等は返却しないものとする。 

ウ 参加表明書類等の記載事項に変更が生じた場合は、直ちにその旨を書面で連

絡すること。 

エ 参加表明後に辞退する場合は、辞退届（様式第１０号）を令和７年８月１８

日（月）午後５時までに担当課まで提出すること。（持参又は郵送による。） 

 

11 企画提案書等の作成及び提出 

（１） 提出書類 

ア 企画提案書表紙（様式第８号） 

イ 企画提案書（任意様式）   

 （２）提出部数 

 上記ア及びイの書類について、原本１部及びデータ形式にて提出 

（３）提出先 

     西郷村役場 健康推進課（西郷村保健福祉センター内） 

（４）作成要領 

ア 提出書類は、原則として日本工業規格Ａ４判の用紙で作成すること。 

      また、印刷は片面のみとする。Ａ４サイズ以外の用紙を使用する場合はＡ４

サイズに折り込むこととし、Ａ３判の用紙１枚をＡ４判用紙２枚としてカウ

ントする。（イ）企画提案書の枚数に制限は定めない。 



    イ 図、絵、写真等の使用は可とする。 

ウ 使用言語は日本語、通貨は日本国通貨、単位は計量法に定めるものとし、全

て横書きとする。フォントは見やすいもので１０．５ポイント以上とする。 

エ 各提案書類には、各ページ下中央に提出書類ごとの通し番号を振ること。 

オ 提出書類には、書類内容が判別できるようインデックスを貼付した表紙を付

け、Ａ４判縦長ファイルに綴じること。 

（５）企画提案書の記載内容 

   別紙仕様書をもとに、下記➀～⑩の項目順に業務の進め方、手法等の技術的

な提案について企画提案の趣旨やアピールポイントなどを簡潔にわかりやす

く具体的に記載すること。ただし、提案限度額の範囲内において、専門的見

地から有益だと思われる事項については、仕様書に定めた業務以外であって

も提案可能とする。 

    

   ➀業務全体の実施方針について 

   ➁業務執行全体計画について（業務ごとに表形式で作成すること） 

   ③村民・事業者等へのアンケート調査について 

   ④現状分析、高齢者人口等及び介護サービスの利用実績と見込量の推計につ

いて 

   ⑤アンケート調査結果の分析及び課題の整理について 

   ⑥国及び県の政策動向の把握について 

   ⑦計画骨子案の作成について 

   ⑧計画素案の作成について 

   ⑨本業務に係る各種会議等における支援について 

   ⑩完成品等をわかりやすく、読みやすくするための工夫について 

 

（６）提出期限 

   令和７年８月１９日（火）午後５時とする。 

（７）提出方法 

      原本は持参又は郵送により提出すること。 

      持参の場合の受付時間は、土曜、日曜日及び祝日を除く、午前９時から午後

５時までとする。 

      なお、郵送で提出する場合は、受取日時及び配達されたことが証明できる方

法とすること。 

      また、データ形式は電子メールにより提出すること。 

 

12 審査方法 



   プロポーザルの審査は以下のとおりとする。 

（１） １次審査（書類審査） 

本要領 11 に示す参加表明者が５者を超えた場合は、別紙評価表（１）（10）

（11）の項目について、事務局において審査を行い、上位５者程度を選定

し、２次審査（プレゼンテーションによる最終審査）対象者とする。 

 

（２） プレゼンテーション審査 

企画提案についてのプレゼンテーション及び審査委員会によるヒアリング等

を実施する。なお、実施順は企画提案書の受付順とする。 

   ア 実施予定日   令和７年８年２７日（水） 

     なお、実施場所等の詳細については決定次第、電子メールで通知す

る。 

   イ 注意事項 

（ア） 出席者は３名までとする。 

（イ） 審査に使用する説明資料は事前に提出した資料のみとし追加及び

変更は認めない。 

（ウ） パソコン スクリーン プロジェクター等の機器は西郷村で用意

する。 

（エ） 準備時間は５分以内、発表時間は２５分以内とし、質疑応答は１

０分以内とする。 

（３） 事業者の決定 

審査の結果、評価点の合計が最も高い者を優先交渉する事業者（以下「優先

交渉権者」という。）と選定する。 

（４） 審査結果の通知 

優先交渉権者の決定後、企画提案書の提出を行った全ての事業者に対し文書

で通知する。 

 

13 審査基準 

 「西郷村第１１次高齢者保健福祉計画・第１０期介護保険事業計画策定業務委託事業

者評価基準」に記載のとおり。 

 

14 失格事項 

   次のいずれかに該当する場合は、失格とする。 

（１） 提出書類の提出方法、提出先、提出期限に適合しない場合。 

（２） 虚偽の記載や不正が認められた場合。 

（３） 記載すべき事項の全部又は一部が記載されていない場合。 



（４） 審査の公平性に影響を与える事項があった場合。 

（５） 本実施要領及び規則に違反すると認められた場合。 

（６） プレゼンテーション当日、正当な理由なく指定した時刻に遅れた場合。 

（７） 不正な手段を用いて本事業を誹謗し、又は事業の公平な進行を妨げた場合。 

（８） 村が提示した委託料の額（上限額）を超える見積書を提出した場合。 

（９） その他本プロポーザルに関して不適切な行為があった場合。 

 

15 その他留意事項 

（１） 提出された書類は審査を行う作業に必要な範囲において複製を作成すること

がある。 

（２） 提出された書類は返却しない。なお、審査以外の目的には無断で使用しない。 

（３） 書類の作成、提出及びその説明に係る費用は、提出者の負担とする。 

（４） このプロポーザル手続きにおいて、本村が配布した書類や資料等を他の目的

で使用しないこと。 

（５） 提出された企画提案書等について、西郷村情報公開条例（平成１５年西郷村

条例第５号）の規定による請求に基づき、第三者に開示することができるも

のとする。ただし、事業者の選定に影響が出ない場合に限る。 

（６） 審査結果に対して異議申し立ては受け付けないものとする。 

 

16 契約の締結 

   審査結果に基づき決定した優先交渉権者と業務内容及び仕様書等について確認し、 

随意契約交渉を行う。優先交渉権者が資格要件を欠くと判断されたとき、又は随意契約 

の交渉が不調となったときは、次点者と順次、随意契約の交渉を行う。 

   また、審査段階で提出された見積書は、契約金額を保証するものではないため、契約 

段階において改めて見積書の提出を求めるが、その金額は審査段階で提出された見積 

書に記載された金額の範囲内とする。 

 

17 実施者及び担当課 

   実施者：福島県西白河郡西郷村 

   担当部署：西郷村役場 健康推進課 介護保険係・高齢者支援係 

   住所：〒９６１－８０６１ 福島県西白河郡西郷村大字小田倉字上川向７６－１ 

   電話番号：０２４８－２５－３９１０ 

   ＦＡＸ：０２４８－４８－１０４９ 

   Ｅメール：suishin@vill.nishigo.lg.jp 
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