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1-①

補助金交付事業名：西郷村こども等の居場所づくり応援補助金　　　　　　

主管課(係)名：　こども未来課　子育て支援G　　　　　　　　　　　

NO チェック項目 チェック

1 村内に活動拠点を置き、組織運営に関する規則、会則等を定めている団体か □

　ア　開催する形態がおおむね次のとおりであること

　　（ア）開催回数が月に１回以上
　　（イ）１回の開催時間が２時間以上

□

　イ　安全面、衛生面及び食物アレルギー等に十分配慮しているものであること □

　ウ　子どもに対して、学習支援や基本的な生活習慣の習得支援を行うこと □

　エ　子どもに対して、原則として無償で食事の提供を行うこと □

　オ　こども等が幅広く参加できるように広報活動等を行い、補助事業者の関係者等
       特定 の者しか参加できない運営を行わないこと

□

　カ　事故発生時のための保険に加入していること □

キ 食中毒又は事故が発生したときの対応方法及び連絡体制をあらかじめ定めて
いること

□

　ク　個人情報の取り扱いについて職員等に周知徹底等を図る等の対策を講じること □

2 補助金交付申請の書類がそろっているか

　①補助金交付申請書（様式第１号） □

　②事業計画書（様式第２号） □

　③収支予算書（様式第３号）　※団体の決算確定日から起算して14日以内に提出 □

　 　④前年度決算書（団体が前年度から活動している場合） □

　⑤補助事業者の団体運営に関する規則等及び役員名簿の写し □

　⑥その他村長が必要と認める書類 □

※補助金を受けようとする最初の開催日の前日までに村長に提出しなければなら
ない

□

3 補助対象事業費の中に対象外経費が含まれていないか（要綱別表）

①交際費が含まれてない。 □

②慶弔費が含まれてない。 □

③飲食費(会議等における軽微なものは除く)が含まれてない。 □

④社会通念上、公金で賄うことがふさわしくないものが含まれてない。 □

補助金交付申請チェック表（こども食堂等）



1-②

補助金交付事業名：西郷村こども等の居場所づくり応援補助金　　　　　　

主管課(係)名：　こども未来課　子育て支援G　　　　　　　　　

NO チェック項目 チェック

1 村内に活動拠点を置き、組織運営に関する規則、会則等を定めている団体か □

　ア　開催する形態がおおむね次のとおりであること

　　（ア）開催回数が月に２回以上
　　（イ）１回の開催時間が２時間以上

□

　イ　こども等が幅広く参加できるように広報活動等を行い、補助事業者の関係者等
       特定 の者しか参加できない運営を行わないこと

□

　ウ　事故発生時のための保険に加入していること □

エ 食中毒又は事故が発生したときの対応方法及び連絡体制をあらかじめ定めて
いること

□

オ 個人情報の取り扱いについて職員等に周知徹底等を図る等の対策を講じるこ
と

□

2 補助金交付申請の書類がそろっているか

　①補助金交付申請書（様式第１号） □

　②事業計画書（様式第２号） □

　③収支予算書（様式第３号）　※団体の決算確定日から起算して14日以内に提出 □

　④前年度決算書（団体が前年度から活動している場合） □

　⑤補助事業者の団体運営に関する規則等及び役員名簿の写し □

　⑥その他村長が必要と認める書類 □

　
※補助金を受けようとする最初の開催日の前日までに村長に提出しなければなら

ない
□

3 補助対象事業費の中に対象外経費が含まれていないか（要綱別表）

①交際費が含まれてない。 □

②慶弔費が含まれてない。 □

③飲食費(会議等における軽微なものは除く)が含まれてない。 □

④社会通念上、公金で賄うことがふさわしくないものが含まれてない。 □

⑤食材費・研修費食材費が含まれていない。 □

⑥２年目以降の場合備品購入費が含まれていない。 □

補助金交付申請チェック表（居場所を兼ねた学習支援事業）



1-③

補助金交付事業名：西郷村こども等の居場所づくり応援補助金　　　　　　

主管課(係)名：　こども未来課　子育て支援G　　　　　　　　　

NO チェック項目 チェック

1 村内に活動拠点を置き、組織運営に関する規則、会則等を定めている団体か □

　ア　開催する形態がおおむね次のとおりであること

　　（ア）開催回数が月に２回以上
　　（イ）１回の開催時間が２時間以上

□

　イ　こども等が幅広く参加できるように広報活動等を行い、補助事業者の関係者等
       特定 の者しか参加できない運営を行わないこと

□

　ウ　事故発生時のための保険に加入していること □

エ 食中毒又は事故が発生したときの対応方法及び連絡体制をあらかじめ定めて
いること

□

オ 個人情報の取り扱いについて職員等に周知徹底等を図る等の対策を講じるこ
と

□

2 補助金交付申請の書類がそろっているか

　①補助金交付申請書（様式第１号） □

　②事業計画書（様式第２号） □

　③収支予算書（様式第３号）　※団体の決算確定日から起算して14日以内に提出 □

　④前年度決算書（団体が前年度から活動している場合） □

　⑤補助事業者の団体運営に関する規則等及び役員名簿の写し □

　⑥その他村長が必要と認める書類 □

　
※補助金を受けようとする最初の開催日の前日までに村長に提出しなければなら

ない
□

3 補助対象事業費の中に対象外経費が含まれていないか（要綱別表）

①交際費が含まれてない。 □

②慶弔費が含まれてない。 □

③飲食費(会議等における軽微なものは除く)が含まれてない。 □

④社会通念上、公金で賄うことがふさわしくないものが含まれてない。 □

⑤食材費・研修費食材費が含まれていない。 □

⑥２年目以降の場合備品購入費が含まれていない。 □

補助金交付申請チェック表（居場所を兼ねた子育て支援事業）



2

補助金交付事業名：西郷村こども等の居場所づくり応援補助金　　　　　　

主管課(係)名：　こども未来課　子育て支援G　　　　　　　　　

NO チェック項目 チェック

1 次の各号のいずれかに該当する場合には変更申請が必要です

※ただし、軽微なものについては要相談となります。不安な場合は都度ご相談く
ださい

（１）事業内容の変更をしようとするとき □

（２）収支予算書の額を20％以上変更しようとするとき □

　　※増減に関係なく20％以上の変更の場合は申請が必要です

（３）事業を中止または廃止しようとするとき □

2 変更申請が必要な場合

　ア　（変更　・　中止　・　廃止）承認申請書　様式第５号 □

　イ　変更事業計画書（様式第２号） □

　ウ　変更収支予算書（様式第３号） □

　エ　その他村長が必要と認める書類 □

　

変更交付申請チェック表



3

補助金交付事業名：西郷村こども等の居場所づくり応援補助金　　　　　　

主管課(係)名：　こども未来課　子育て支援G　　　　　　　　　

NO チェック項目 チェック

1 実績報告に必要な書類はそろっているか

（１）こども等の居場所づくり応援補助金実績報告書（様式第７号） □

（２）事業報告書（様式第８号） □

（３）収支決算書（様式第９号） □

（４）事業を実施した状況が分かる写真 □

（５）領収書または支払いを証する書類の写し □

（６）その他村長が必要と認める書類 □

　

実施報告チェック表



4

補助金交付事業名：西郷村こども等の居場所づくり応援補助金　　　　　　

主管課(係)名：　こども未来課　子育て支援G　　　　　　　　　

NO チェック項目 チェック

1 通常払いを希望する場合

村に実績報告を行い、こども等の居場所づくり応援補助金額確定通知（様式第
10号）が手元に届いている

□

　ア　こども等の居場所づくり応援補助金交付請求書（様式第11号） □

　イ　その他村長が必要と認める書類 □

2 概算払いを希望する場合（特例）

※事業の円滑な遂行のために村が必要と認める場合のみ、補助金を概算払に
より50％から100％の範囲内で交付をすることができます。

※金額については団体と協議の上決定します。

※なお、概算払をした場合で、補助金の確定額と交付した補助金との間に差額
が生じた際は精算が必要となります。

村に実績報告を行い、こども等の居場所づくり応援補助金額確定通知（様式第
10号）が手元に届いている

□

　ア　こども等の居場所づくり応援補助金概算払請求書（様式第12号） □

　イ　その他村長が必要と認める書類 □

補助金の請求方法チェック表



5

補助金交付事業名：西郷村こども等の居場所づくり応援補助金　　　　　　

主管課(係)名：　こども未来課　子育て支援G　　　　　　　　　

NO チェック項目 チェック

1
実施状況について当該事業を実施した月の翌月の10日までに報告しているか（様
式第14号）

□

　

実施状況報告チェック表


