
No 所属課 職種 勤務場所 給与 区分 勤務日数
1日あたりの
勤務時間

勤務時間 雇用期間（予定） 休日等 主な業務内容 必要な経験・資格等 募集人数

総合窓口及び行政サービスセン
ター事務補助

住⺠⽣活課及び行政サービス
センター

1,220円〜 時間給 月17日 7.75時間
(1)8:30〜17:15
(2)10:00〜18:45

令和7年4月1日〜
令和8年3月31日

祝日
イオン休業日
12/29〜1/3

・⻄郷村役場「住⺠⽣活課」での総合案内及び窓口業務全般
・イオン⽩河⻄郷店２階にある行政サービスセンター内での窓口業務全般
（証明書発行業務、収納業務、総合案内）

パソコン（エクセル・
ワード）基本操作可能な
方

2

一般事務補助 農政課 1,220円〜 時間給 週5日 7時間 8:30〜16:30
令和8年4月1日〜
令和9年3月31日

土日祝日
12/29〜1/3

・⻄郷村役場「農政課」での一般事務業務全般
・パソコンによるデータ入力、文書作成
・来庁者対応、電話対応 等

基本的なPCスキル
（エクセル・ワード）

1

2 こども未来課
放課後児童支援員及び
補助員

村内各児童クラブ 1,250円〜 時間給 週5日 4時間 13:00〜19:00
令和8年3月1日〜
令和8年3月31日

日祝日
12/29〜1/3

・放課後や学校休業日に、児童館・児童クラブにて小学⽣の見守り支援
あれば尚可
保育士・放課後児童クラ
ブ支援員

1

3 こども未来課 児童館⻑ 村内各児童クラブ 1,420円〜 時間給 週5日 7時間 9:30〜19:00
令和8年4月1日〜
令和9年3月31日

日祝日
12/29〜1/3

・放課後や学校休業日に、児童館・児童クラブにて小学⽣の見守り支援
あれば尚可
保育士・放課後児童クラ
ブ支援員

1

4 こども未来課
放課後児童支援員及び
補助員

村内各児童クラブ 1,250円〜 時間給 週5日 4時間 13:00〜19:00
令和8年4月1日〜
令和9年3月31日

日祝日
12/29〜1/3

・放課後や学校休業日に、児童館・児童クラブにて小学⽣の見守り支援
あれば尚可
保育士・放課後児童クラ
ブ支援員

7

5 建設課
一般労務補助
（道路パトロール業務等）

建設課 1,220円〜 時間給 週5日 6時間 8:30〜15:30
令和8年4月1日〜
令和9年3月31日

土日祝日
12/27〜1/4

道路・住宅・公園・駐車場等と施設管理業務（草刈、道路補修、遊具点検
等）

運転免許証等 1

6 議会事務局 一般事務補助 議会事務局 1,220円〜 時間給 週5日 7時間 8:30〜16:30
令和8年4月1日〜
令和9年3月31日

土日祝日
12/29〜1/3

・⻄郷村役場「議会事務局」での一般事務業務全般
・パソコンによるデータ入力、文書作成
・来庁者対応、電話対応 等

基本的なPCスキル
（エクセル・ワード）

1

7 学校教育課 学校用務員 各小中学校 1,220円〜 時間給 週5日 7時間
(1)8:10〜16:10
(2)8:15〜16:15

令和8年4月1日〜
令和9年3月31日

土日祝日
12/29〜1/3
学校休業日

・学校での一般事務業務全般補助
・給食配膳
・来庁者対応 等

1

8 学校教育課 支援員 各小中学校 1,220円〜 時間給 週5日 6時間
(1)8:10〜14:55
(2)8:15〜15:00
(3)8:25〜15:10

令和8年4月1日〜
令和9年3月31日

土日祝日
12/29〜1/3
学校休業日

・児童・⽣徒が障害なく、円滑に学習や⽣活が出来るように、教師・児童・
⽣徒の補助を行う

4

住⺠⽣活課または
農政課

※配属は採用決定後
に協議のうえ確定い

たします

1


