
令和６年度 ⻄郷村会計年度任⽤職員募集⼀覧

No 募集職種 勤務場所 募集人数 給与 勤務時間 雇⽤期間（予定） 休日等 主な業務内容 必要な経験・資格等
社会保

険
雇⽤
保険

所属課

1 放課後児童支援員
（4時間勤務）

村内児童館 2名
（時間額）
1,080円〜1,110円

13:00〜19:00の間の
4時間

〜令和7年3⽉31日
土日祝日

12/29〜1/3

⻄郷村内の児童クラブで⼩学⽣の学童保育に従
事。

あれば尚可
幼稚園・保育園・学校での勤
務経験または放課後児童支援
員として勤務経験がある方

無 無 福祉課

2 調理業務全般
（4時間）

まきば保育園 1名
（時間額）
1,050円〜1,100円

9:00〜13:30 〜令和7年3⽉31日
土日祝日

12/29〜1/3

⻄郷村⽴まきば保育園での調理業務全般。
0歳から5歳児の就学前のお子様の給食調理全
般に従事していただきます。

あれば尚可
調理業務

有 有 福祉課

3
調理業務全般
（7.5時間）

まきば保育園 2名
（時間額）
1,050円〜1,100円

8:30〜17:00 〜令和7年3⽉31日
土日祝日

12/29〜1/3

⻄郷村⽴まきば保育園での調理業務全般。
0歳から5歳児の就学前のお子様の給食調理全
般に従事していただきます。

あれば尚可
調理業務

有 有 福祉課

4
公務⼀般事務（行政サービ
スセンター兼役場勤務）

①行政サービスセンター
②⻄郷村役場 1名

（時間額）
1,100円〜1,100円

①10:00〜18:45
②8:30〜17:15

〜令和7年3⽉31日
祝日その他
12/29〜1/3

 ○イオン⽩河⻄郷店２階の⻄郷村行政サービスセンター
内の業務
・証明書発行業務（住⺠票、印鑑証明書、⼾籍証明書、
税証明等）
・収納業務（村税、使⽤料等）及び総合案内業務等
・マイナンバーカードの申請や届出等の案内
○役場での総合案内及び窓口業務全般（電話対応含む）
・証明書発行業務（住⺠票、印鑑証明書、⼾籍証明書、
税証明等）
・転⼊転出等の住⺠異動届出の受付及び事務処理
・出⽣、死亡等の⼾籍届出の受付及び事務処理
・マイナンバーカードの申請や届出等の案内、受付⼊
力、交付、
 相談等に関する業務・電話対応や各課への案内（総合
案内）
〇行政サービスセンター勤務日以外は役場での勤務とな
ります。

パソコン（エクセル、ワード
等）基本操作可能な方

有 有 住⺠⽣活課

更新日 令和6年12⽉18日


